云浮市应急管理局特种作业操作资格证

培训考核工作指南

(征求意见稿)
 一、培训计划报备
（一）培训机构制定的培训计划，原则上每天的培训时长不超过10小时，培训计划内的学员只减不增。

（二）培训机构应当在开展培训前向市级考试机构提交培训计划报备资料（详细清单见附件2）。

（三）市级考试机构在收到相关材料后1个工作日内对相关材料进行审核并出具材料接收回执。如因疫情、自然灾害等不可抗力情况导致原定培训计划不能进行的，市级考试机构可根据实际情况对培训计划合理调整。

二、考试计划安排及报备

（一）理论、实操考试的初考和补考不安排在同一天进行，考试机构应当根据实际情况合理安排考试计划。

（二）理论、实操考试以场次方式安排：理论考试每场为2小时，第一场08：00-10：00，第二场09：30-11：30，第三场14：30-16：30，第四场16：00-17：30；实操考试每场3.5小时，第一场08：00-11：30，第二场14：00-17：30。为确保培训考核质量，每期培训计划人数原则上不超过50人，实操考试每场总人数原则上不超50人。

（三）培训机构应在每月23日前将按照培训计划完成培训的考试计划报送至市级考试机构，逾期报送的考试计划纳入次月全市的考试计划。

 （四）市级考试机构应按照省应急管理厅的工作要求和实际情况，对培训机构所报的考试计划进行合理安排每月的考试计划，并于每月25日前报送省应急管理厅备案。原则上当月考试计划不作修改，如因疫情、自然灾害等不可抗力情况导致原定考试计划不能实行的，市级考试机构可根据实际情况对考试计划合理调整。
 三、考核前置审批
（一）每月考试计划确定后，培训机构应在考试前5个工作日向市级考核发证部门提交考试申请资料（详细清单见附件3）。

（二）市级考核发证部门在收到相关材料后3个工作日内审核并作出是否受理决定。符合要求同意受理的，市级考试机构按照考试计划如期安排考试；资料不符合要求或未达到考试要求的，市级考核发证部门应及时向培训机构补正资料或做好解释工作。

 四、考核环节

（一）考试的监考人员由市级考核发证部门、市级考试机构、各培训机构相关工作人员组成，每场考试的监考人员不低于2名。

（二）每场实操考试成立考评小组，设组长一名。小组成员考评科目由组长按实际情况安排，小组成员应服从组长的安排，有疑问建议的优先自行协商解决。协商解决不了应汇报监考人员处理。每个考评项目独立进行，考评组成员应当依法依规按照公平公正的原则开展考评工作，在各自考评项目的考试室内进行实操考试题目的抽取，不能随意指定考题。

（三）考试前考试点工作人员应提前对考核设备设施进行必要的检查，考试所需耗材应准备充足并预留备用，确保考试正常进行。考评小组成员在考前应复核考试设备设施齐全、完好，能正常、安全开展考评工作。考试点应做好应急处置方案，确保突发情况下能及时应急处置。

（四）市级考试机构负责委派每场考试的监考人员和考评小组，并在考试前将理论考试初考或补考密码交给监考人员管理，监考人员负有保密义务。培训机构和考试点工作人员应主动配合监考人员、考评小组的工作，以保证考试工作顺利进行。

（五）理论考试结束后，监考人员应当及时对理论考试系统进行相应处理并如实填写现场监考记录表；实操考试结束后，考评员应做好所负责考试科目的成绩登记汇总并签名确认，成绩不允许涂改，监考人员应指导和协助考评员完善考试资料并及时提交至市级考试机构保管。

根据考核回避原则，安全培训机构或考试点的工作人员不可担任由其组织培训的考试任务的监考人员。考核过程中未经监考人员同意，安全培训机构或考试点工作人员不得进入考试室。考评员有参加安全培训机构教学活动的应主动向市级考试机构汇报，以确保考试工作的正常进行。

 五、考核发证

（一）市级考试机构在收到考核资料后1个工作日内将考试成绩录入系统，并将考试成绩上报市级考核发证部门。

（二）市级考核发证部门发证。

附件： 1.培训考核工作流程图

 2.培训计划报备材料清单

       3.考试预约申请材料清单
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附件2：

培训计划报备材料清单
	序号
	名称
	材料形式
	材料要求
	来源渠道
	备注

	1
	安全生产资格培训计划报备表
	原件
	单位盖章（签字）
	全国安全培训信息管理平台
	

	2
	学员情况明细表
	原件
	单位盖章（签字）
	培训机构自备
	

	3
	广东省特种作业操作证核发申请表
	原件
	申请人签字+指模;
2)培训机构出具意见，加盖公章
	广东省政务服务网下载
	

	4
	居民身份证
	复制件
	注明：与原件核对一致，加盖培训机构公章。
	申请人自备
	

	5
	学历证明文件
	复制件
	注明：与原件核对一致，加盖培训机构公章。
	申请人自备
	新申请

	6
	特种作业操作资格证
	原件
	
	申请人自备
	复审


注：1、本表申请人是指参加培训的学员。
2、申请特种作业操作证核发（新申请）业务即初训，提交学历证明文件，无需提交特种作业操作资格证。
3、申请特种作业操作证核发（复审）业务即复训，提交特种作业操作资格证，无需提交学历证明文件。
附件3：

考试预约申请材料清单
	序号
	名称
	材料形式
	材料要求
	来源渠道
	备注

	1
	安全生产资格考试计划报备表
	原件
	培训机构盖章（签字）
	全国安全培训信息管理平台
	

	2
	培训机构考试预约申请表
	原件
	培训机构盖章（签字）
	培训机构自备
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